PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Procis¢eni tekst Pravilnika 05-695/17 od 5. lipnja 2017.g.,
05-159/18 od 30.01.2018.g. i 05-104/19 od 29.01.2019.g.

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu poStovanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trosenja
proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga
procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna (bez pdv-a) i radova procijenjene vrijednosti manje
od 500.000,00 kuna (bez pdv-a) (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koji sukladno odredbama
Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave radova, robe i usluga osim ovog Pravilnika, Zupanijska
uprava za ceste (u daljnjem tekstu: naruditelj) obvezno ée primjenjivati i druge vazeée zakonske i
podzakonske akte, upute, odluke i pravilnike, a koji se odnose na pojedini predmet nabave (npr. Zakon
o obveznim odnosima, interni akti narucitelja i dr.).

NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ovog Pravilnika, Zupanijske uprava za ceste obvezna je poticati trZino
nadmetanje, osigurati jednaki tretman svim gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku
nabave te transparentnost postupka.

Zupanijska uprava za ceste duZna je primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucéava
ucinkovitu nabavu te ekonomicno i svrhovito trosenje sredstava.

POKRETANIJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

Postupak jednostavne nabave iz ¢l. 6. ovog Pravilnika zapocinje danom donosSenja Odluke odgovorne
osobe narucitelja o pocetku postupka jednostavne nabave i imenovanju ovlastenih predstavnika
narucitelja za pripremu i provedbu postupka nabave. Navedenu Odluku odgovorna osoba naruditelja
donijeti ¢e nakon zaprimanja Zahtjeva za jednostavnu nabavu od pojedine ustrojstvene jedinice
narucitelja koja traZi nabavu roba, radova ili usluga te nakon $to utvrdi njegovu opravdanost.

Predmetna odluka mora sadrzavati naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, podatak
0 osobama koje provode postupak te moZe sadrzavati i podatak o ponuditeljima kojima ce se uputiti
poziv na dostavu ponude ( poznati iz vlastite baze podataka ili do kojih se doslo istraZzivanjem trzista ili
sl.).



Navedena odluka dostavlja se svim ovlastenim predstavnicima narucitelja. Nakon dostave predmetne
odluke, osoba nadleZna za izradu tehnicke specifikacije i troSkovnika zapodinje s izradom potrebne
dokumentacije.

Nakon dostave tehnickog opisa predmeta nabave i troSkovnika te dobivene informacije o dostupnosti
financijskih sredstava od strane osobe nadlezne za financijsko planiranje osobe nadlezne za izradu
poziva na dostavu ponude (dalje u tekstu: Poziv) izraduju navedeni Poziv.

Postupak jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost manja od 70.000,00 kuna zapocinje
zaprimanjem Zahtjeva za jednostavnu nabavu od pojedine ustrojstvene jedinice narucitelja koja trazi
nabavu roba, radova ili usluga odnosno odobrenjem predmetnog zahtjeva.

KRITERI ZA ODABIR PONUDE

Clanak 4.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i npr.
kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni
troskovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvr$enja i drugo.

Ako odabrani ponuditelj ne dostavi izjavu o produzenju roka valjanosti ponude, ne produZi jamstvo za
ozbiljnost ponude ili odustane od svoje ponude, odnosno ako narucitelj raskine ugovor ili stornira
narudzbenicu izvrsit ¢e se ponovno rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir ne uzimajuéi u obzir
ponudu odabranog ponuditelja te ¢e se odabrati nova najpovoljnija ponuda prema kriteriju za odabir
ili ponistiti postupak nabave.

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne
odabrati niti jednu ponudu, oboje bez obrazloZenja i bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste
prema ponuditeljima.
PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ClJA JE
PROCUENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 5.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna, provodi se izdavanjem
narudzbenice temeljem jedne ponude koja je prethodno zatraZena elektronickim putem, telefaksom
ili telefonski. Kada narucitelj ocijeni da se radi o posebnim okolnostima, sloZzenosti zadatka i sl. mozZe o
istome sklopiti i ugovor.

NarudZbenica najmanje sadrzi podatke:

- 0 narucitelju,

- vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju

- jedinicu mjere, koli¢inu, jedini¢nu cijenu te ukupnu cijenu.



NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba narucitelja ( ravnatelj) i osoba koja trazi nabavku robe,
radova ili usluga.

Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kn moZe se provesti i prema
odredbama postupka nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 70.000,00 kn
ukoliko tako odluci odgovorna osoba naruditelja odnosno ravnatelj ustanove.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA | USLUGA ClJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA, A MANJA OD 200.000,00 KUNA
|
PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE RADOVA ClJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA, A MANJA OD 500.000,00 KUNA

Clanak 6.

U pripremi i provedbi postupaka nabave roba i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca
od 70.000,00 kuna a manja od 200.000,00 kuna odnosno u pripremi i provedbi postupaka nabave
radova Cije je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kuna a manja od 500.000,00 kuna
sudjeluju najmanje dva ovlastena predstavnika narucitelja odredena Odlukom odgovorne osobe
narucitelja o pocetku postupka jednostavne nabave i imenovanju osoba ovlastenih predstavnika
narucitelja za pripremu i provedbu postupka nabave od kojih jedan mora imati vazedi certifikat na
podrucju javne nabave.
Clanak 7.

Nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna i nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, a manje
od 500.000,00 kuna narucitelj provodi slanjem Poziva za dostavu ponuda (dalje u tekstu: Poziv) na
adrese minimalno tri gospodarska subjekta i/ili objavom na sluzbenim stranicama i/ili kombinacijom
slanja Poziva na adrese gospodarskih subjekata i objavom na Internet stranici narucitelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, razini trziSnog natjecanja u tom podrucju, izvanrednim
okolnostima, sloZenosti predmeta nabave, hitnosti obavljanja posla, kada zbog tehnickih, umjetnickih
razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor o nabavi moZe izvrsiti samo odredeni
gospodarski subjekt ili sl. narucitelj pridrZava pravo uputiti Poziv jednom gospodarskom subjektu.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane
gospodarskog subjekta (npr. dostavnica, povratnica, izviesée o uspjesSnom slanju telefaksom, mailisl.).
Clanak 8.

Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda narucitelj ¢e uzeti u obzir sloZenost predmeta nabave.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 5 (pet) dana od dana upudivanja odnosno objavljivanja
Poziva.



Ponude dostavljene na temelju objavljenog Poziva na internetskim stanicama narucitelja, uzimaju se u
razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju Poziva upuéenog gospodarskim
subjektima po vlastitom izboru.

Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
narucitelja.
Narucitelj ¢e obavijestiti sve ponuditelje o odabiru.

Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna te nabava radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, a manje
od 500.000,00 kuna provodi se izdavanjem narudZbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s odabranim
gospodarskim subjektom.

POSTUPANIJE S PONUDAMA

Clanak 9.

Ponuditelji su duzni dostaviti svoje ponude do isteka roka za dostavu ponuda odredenom u Pozivu za
dostavu ponuda.
Clanak 10.

Otvaranje ponuda kod postupaka jednostavne nabave nije javno. Otvaranje ponuda provesti ¢e se po
proteku roka za dostavu ponuda. Otvaranje ponuda provode najmanje dvije osobe odredene Odlukom
odgovorne osobe narucitelja o pocetku postupka jednostavne nabave i imenovanju osoba ovlastenih
predstavnika narucitelja za pripremu i provedbu postupka nabave.

Clanak 11.

Pregled i ocjena ponuda izvrsiti ¢e se u roku od 60 dana od dana otvaranja ponuda, a u slucaju
opravdanih okolnosti rok se mozZe produZiti. O otvaranju i pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se pisana
biljeska ili zapisnik.

Navedena sluzbena biljeska ili zapisnik dostavlja se odgovornoj osobi narucitelja na pregled nakon cega
isti donosi i potpisuje odluku o odabiru najpovoljnije ponude.

Clanak 12.

Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude
odnosno Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave te ih dostavlja svim ponuditeljima koji su
sudjelovali u postupku (e-mailom, telefaksom, postom s dostavnicom/ povratnicom ili na bilo koji drugi
dokaziv nacin).



Ponuditelji nemaju pravo na Zalbu na postupke jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg
ponuditelja buduéi da se ne radi o postupku javne nabave reguliranom odredbama Zakona o javnoj
nabavi.

Clanak 13.

Nakon donosenja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude odgovorna osoba Naruditelja i izabrani
ponuditelj pristupiti ée sklapanju ugovora a isti uc¢inak ima i narudzbenica ako sadrzi sve sastojke
ugovora.

UVIJETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA
Clanak 14.

Za nabave Ccija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kuna, naruditelj moze u Pozivu
odrediti razloge odnosno osnove za iskljuéenje i uvjete sposobnosti ponuditelja, te u tom slucaju svi
dokumenti koje naruditelj trazi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.
Clanak 15.

Za nabavu cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kuna, narucitelj u postupku
nabave moZe od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za
pokrice odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuci nacin primjenjuju odredbe Zakona o
javnoj nabavi.

Clanak 16.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpune ili pogresne ili se
takvima cine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, naruditelj moZe, postujuéi nacela jednakog
tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni, dostavi i sl. nuzne
informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku.

Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili ponudenim
predmetom nabave.
1ZUZECA OD PRIMJENE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 17.
Iznimno, izvan postupanja utvrdenog ovim Pravilnikom, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini

trziSnog natjecanja, nabava se moZe ugovoriti izravno temeljem jedne (1) ponude i to u sljedeéim
slucajevima:



- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava,
ukljucujuci prava intelektualnog vlasnistva ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,
- za nabavu javnobiljeznic¢kih usluga, odvjetnic¢kih usluga, zajmova i kredita zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, hotelskih i restoranskih
usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga, programskog materijala namijenjenog za
audiovizualne medijske usluge,
- za dodatne radove ¢ija ukupna vrijednost ne smije prijec¢i 30% vrijednosti osnovnog ugovora, koji nisu
bili ukljuceni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih okolnosti postali nuzni
za izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji
izvrSava osnovni ugovor,
- za dodatne usluge ¢ija ukupna vrijednost ne smije prijeéi 30% vrijednosti osnovnog ugovora, koje
nisu bile uklju¢ene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih okolnosti postale
nuzne za pruzanje usluga opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom
koji izvrSava osnovni ugovor,
- za dodatne isporuke robe od dobavljaca iz osnovnog ugovora ako bi promjena dobavljaca obvezala
javnog narucitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehni¢ke znacajke Sto bi rezultiralo nesukladnoséu
ili nerazmjernim tehni¢kim potesko¢ama u radu i odrzavaniju,
- kod provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost, te u ostalim opravdanim slucajevima po Odluci
Narucitelja

ZURNA NABAVA

Clanak 18.
U slucaju vise sile, dogadaja izvan kontrole narucitelja i neovisnog od njihove volje, a koji se
nisu mogli predvidjeti ili izbjeci, narucitelj jednostavnu nabavu bez obzira na procijenjenu vrijednost
nabave provodi izdavanjem narudZbenice temeljem zaprimljene najmanje jedne ponude.

Clanak 19.
Na postupke jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja Zalba nije dopustena.

IZVRSENJE | IZMJENE UGOVORA O NABAVI

Clanak 20.
1) Narucitelj je duZzan vrsiti kontrolu izvrSenja sklopljenih ugovora.
2) lzmjene ugovora o nabavi koje bi dovele do poveéanja ugovorenog iznosa moguce su u slu¢aju kad
je ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od 30% iznosa osnovnog ugovora o nabavi bez PDV-

a, pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavi i da se time ne prelaze vrijednosti na
koje se primjenjuje ovaj Pravilnik i Zakon o javnoj nabavi.



EVIDENCIJA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 21.

Evidencija sklopljenih ugovora vodi se u Registru ugovora na Elektronickom oglasniku javne nabave i
web stranici Zupanijske uprave za ceste sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 22.
Postupci bagatelne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsiti ¢e se prema
odredbama Pravilnika kojim se regulira bagatelna nabava, a koji je bio na snazi u trenutku zapocinjanja
postupka nabave.

Clanak 23.

Ovaj Pravilnik te sve njegove izmjene i dopune stupa na snagu danom objave na Oglasnoj ploci
Zupanijske uprave za ceste.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka bagatelne
nabave procijenjene vrijednosti do 200.000,00/500.000,00 kn; broj: 05-146/2014 od 30.1.2014.g.

Sve vrijednosti u ovom Pravilniku su iznosi bez pdv-a.



