Na temelju &, 17, Statuta Zupanijske Uprave z3 ¢

este Karlovagke Zupanije, Upravno vijecde Zupanijske
uprave za ceste Karlovagke Zupanije, na Svojoj 27.

sjednici odrZanoj danz 14.6.2023 ¢ donosi slijedegi

PRAVILNIK

O unutarnjem ustroju
. OPCE ODREDRE

Clanak 1L,

Ovim se Pravilnikom ureduje unutarnji ustroj 7

tekstu :Zupanijska YPrava za ceste), Organizacijske jedinice, nadleZnost ustrojstvenih jedinj
naradna mjesta, Ukupan broj radnih mjesta, okvirni broj radnih mjesta po organizacijsk
nazivi radnip mjesta, osnovnj Uvjeti radnog Mjesta, opisi poslova radnog mjesta, zapos|
platni razredi te druga pitanja koja se odnose na unutarnje ustrojstyo.

Prema prirodi posla y
cilju efikasnog obavljanja djelatnosti iz njene nadleznosti na podrugju Karlovagke Zupanije.

Il UNUTARNJ| USTROJ
Clanak 4.
Za obavijanje Poslova iz &lanka 2. ovog Pravilnika ustrojavaju se:

- Ured ravnatelja i
- Organizacijskejedinice:

1. Odjel za obavljanje poslova odriavanja i Zastite Zupanijskih i lokalnih cesta
2. Odjel za obavljanje poslova gradenja j rekonstrukcue Zupanijskih i lokalnih cesta
3. Odjel za ﬂnancfjske, Pravne i opée poslove.

Clanak 5.

lzrazi koji se koriste u teksty Ovog Pravilnika i imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose s
jednako na mugk; i Zenski rod.

lIl. NADLEZNOST USTROJSTVENIH JEDINICA

(POSLOVNA NADLEZNOST)
ll.A. NADLEZNOST UREDA RAVNATELJA

Clanak 6.



Ured ravnatelja osigurava: uinkovitost i roordinaciju rada ustrojstvenin jedinica obavljanjem poslova
struéne potpore radu ravnatelja i organizacijskim jedinicama; integralno tehnicko 1 financijsko
planiranje; Koordinaciju posiova koil zahtijevaju istovjetnost u postupanju.

NadleinostiiUreda cavnatelja detaljnije su uredene Statutom i ovim Pravilnikom u prilogu 2. Popis radnih
mjesta, osnovni uvjeti radnog mjesta i opis poslova.

Wl.B. NADLEZNOST ODJELA ZA OBAVLIANJE POSLOVA ODRZAVANJAI 7 AETITE ZUPANLSKIH
LOKALNIH CESTA

Clanak 7.

Odjel za obavljanje poslova odriavanja i zastite supanijskih i lokalnih cesta osigurava izvréenje poslova
odriavanja i zastite cesta i ostalih poslova upravljanja cestama opisanin i propisamh odredbama Zakona
o cestama i Statuta 7upanijske uprave za ceste.

Nadleznosti Qdjela za obavljanje poslova odriavanja i zastite supanijskih i lokalnih cesta detaljnije su
uredene Statutom { ovim Pravilnikom U Prilogu 2. Popis radnih mjesta, osnovni uvjet radnog mjesta i

opis poslova.

. G NADLEZNOST ODJELAZA OBAVUANIE POSLOVA GRADENIA | REKONSTRUKCUE FUPANISKIH
LOKALNIH CESTA

Clanak 8.

Odjel za obavljanje poslova gradenja | rekonstrukciie supanijskih i lokalnih cesta osigurava izvrsenije
poslova:gradenja i rekonstrukeije i ostalih poslova upravljanja cestama opisanin i propisanih odredbama
akona o cestama i Statuta 7upanijske uprave 2 ceste.

Nadleinosti Odjela za obavljanje poslova odriavanja i zastite supanijskih i lokalnih cesta detaljnije su
uredene Statutom i ovim Pravilnikom u Prilogu 2. Popis radnih mjesta, osnovni uvjeti radnog mjesta i

opis pasiova.
1. D. NADLEZNOST! ODJELAZA FINANCIISKE, PRAVNE | OPCE POSLOVE
Clanak 9.

Odjel za financijske, pravne i opce poslove osigurava: zakonito | uravnotezeno ekonomsko-financijsko
poslovanje; sakonitost U poslovanju ustanove kreiranjem adekvatnih pravnin instrumenata, pravnim
usmijeravanjem, savjetovanjem i pracenjem ugovorne i druge pravne dokumentacije; zakonitost u
podrugju radno-pravnih odnosa; pracenje i primjeny odredbi zakona i provedbenih propisa kao | opcih

akata relevantnih za rad Zupanijske uprave za ceste.

Nadlezinosti Odjela za financijske, pravne i opce poslove detaljnije su uredene ovim pravilnikom u Prilogu
2. Popis radnin mjesta, osnovni uvjeti radnog mjesta opis poslova.

V. RASPORED NA RADNA MIESTA
Clanak 10.

Radnik se rasporeduje ugovorom o radu na radno mjesto primjereno njegovoj strunoj spremi, znanju,
sposobnostima i radnom iskustvu. Radnik se ugovorom O radu razvrstava u zaposlenicki razred koji

odgovara odnosnim radnim mjestima.

Radniku se ugovoromo radu povjeravaju radni poslovii sadaci iz nadleZnosti ustrojstvene jedinice u koju
je rasporeden, orimjereni radnom mjestu nd koje je rasporeden.



V. PRILOZ PRAVILNIKU
Clanak 12,
Sastavni dijelovi Ovog Pravilnika koji ¢ine njegov sastavni dio suisliededi prilozi:

L Prilog 1 - Ukupan broj radnih mjesta u fupanijskoj Upravi za ceste j okvirnj broj radnih mjesta po

ustrojstvenim Jedinicama,
Prilog 2 — Popis radnih mjesta, osnovni Uvjeti radnog mjesta i opis poslova i

3. Prilog 3 - Zaposlenigki razredii platni razregi.

VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 13,

Clanak 14.

U roku gio_ 30dana od dans stupanja na SNagu ovog Pravilnika o unutarnjem ustroju ravnatelj ce donijeti
Plan sistematiziranih radnih miesta!

Do stupanja na Snagu Plana sistematiziranih radnih mjesta iz stavka 1. ovog Clanka 0staje na snazj

sistematizacija utvrdena Planom sistematiziranih radnih mjesta Z’upanijske Uprave za ceste broj: 01-
1391/2022 od 2.9.2022.godine.

Jedinici s izmijenjenim nazivom,
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Brojtana OZnaka grupe
poslova

ODJEL zA OBAVLIANJE POSLOVA
ODRZAVANJA | ZASTITE

ZUPANISKIH | LOKALNIH CESTA

Struéni suradnik Za odriay
zaStitu cesta

Struéni suradnik Za sigurnost
Prometa i zagtity cesta
Struéni suradnik za
geoinformacijski sustav i javny
nabavu

anje i

UKUPNO ODJEL ZA OBAVLIAN)E

POSLOVA ODRZAVANJA | ZASTITE
ODIJEL zZA OBAVUIANJE POSLOvA
GRADENJA | REKONSTRUKCUE
EUPANUSKIJH I LOKALNIH CESTA

ZUPANIISKIH | LOKALN 1 CESTA
Strucni suradnik za gradenje i
rekonstry kciju cesta
Suradnik za gradenje |
_ rekonstrukciju cesta
UKUPNO ODJEL za OBAVLIANE

POSLOVA GRADENJA |
REKONSTRUKCJJE iUPANUSKUH I
LOKALNIH CESTA

ODIJEL zA FINANCLISK
OPCE POSLOVE

Struéni suradnik Zd pravne poslove
Struéni suradnik za

ra&unovodstvene, financijske
ekonomske poslove
Suradnik za raéunovodstvene
poslove

Suradnik za Pravne poslove i
projekte financirane iZEU
Nacionalnih sredstava

E, PRAVNE |

UKUPNO ODJEL 74 FINANCLISKE,
PRAVNE | OpCE POSLOVE




VSS drustveno g Ui tehnigkog
godina radng iskustva y struci

RADNO ISKUSTVO
SNOVI SADRZA]

POSLOVA RADNOG MIJESTA

NAZIV RADNOG MJESTA

RADNO ISKUSTVGO
OSNOVI SADRZ A

POSLOVA RADNOG My ESTA

S T

POSEBNI UVJET]

LPOSEBNTUVIETT

VSS odgovarajuce struke
5 godina »

OSNOVI SADR
RADNOG MJE

ZAJ POSLOVA

rukovodi Zupanijskom upravom za ceste

v

organizira koordinira rad Zupanijske uprave za ceste

zastupa Zupani jsku upy
Upravaim i drugim tijelima
nadzire izyriayan e progr,
nositelj je izrade syih pos
obavlja sve druge po
potrebni i neophodni
obavlja poslove propi
za ceste

4ma rada i razvoja

lova iz Pravilnika o rady
slove i donos; interne akte koji su
za rad 7y panijske uprave 73 ceste
sanc Statutom zupanijske upr

SSS upravne ili ekonomske Struke
i obavlja uredske

poslove za potrebe Ravnatelja

ureduje prijem s
prima i razvrstava postu
obavlja prijepis za potrebe
vrsi nabavy uredskog mate
vodi arhivy Zupanijske upi
vodi kadrovsky evidenciju
izraduje rjeSenja o povr
Javnih cesta

rijala

obavlja druge oslove 0 nalog elj
- 0znavanje rada ng racunaly

tranaka i prima stranke
Zupanijske y prave za ceste
‘ave za ceste

atu godisnje naknade 73 uporabu

vsi struéni nadzor | kontrolu odr#avan Ja i zadtite

Zupanijskih i lokalnil, cesta

sudjeluje u izrad; programa odrzavanja i zastite

Zupanijskil i lokalnih cesta

priprema podloge za ustupanje radova redovnog |

izvam‘ednog odrZavanja cesta

vidi pripremy rjesenja o obavljanju radp i i aktivnosti
radi osiguran ja preglednosti na cestama

priprema rjeSenja o zabranj rad
mo

1ji i aktivnosti koje bi
le ostetiti, ugroziti ili ometati Promet na cestama,



- priprema rjeSenja o zatvaranju yupanijskih i lokalnih
cesta

_ vodi podatke 0 Fupanijskim { lokalnim cestama

- prati izmjene bitne za izvrienje poslova i osigurava
njihovu pravilnu primjenu

- sudjelujeu provedbi postupaka javne nabave (izrada
rogkovnika, priprema dokumentacije/pregled i ocjena
ponuda/kontrola izvrenja)

obavlja druge oslove po nalogu R

polozen struéni ispit

_ ovladteni inZenjer — ¢lan Komore odgovarajuce struke

- oznavanje rada na radunalu

STRUCNI SURADNIK ZA SIGURNOST PROMETA I

7ASTITU CESTA

VSS/VSS odeovarajuce struke

avnatelja

BN UVJETL

NAZIV RADNOG MIESTA

STRUCNA SPREMA
RADNO ISKUSTVO
OSNOVI SADRZAJ

POSLOVA RADNOG MIESTA

- sudjelujeu izradi programa odrzavanja i zastite
supanijskih i lokalnih cesta
- priprema podloge za ustupanje radova redovnog i
izvanrednog odrzavanja
vréi pripremu rjesenja o obavljanju radnji i aktivnosti
radi pregiednosti i na cestama
- priprema rjeSenja o zatvaranju upanijskih 1 lokalnih
cesta
. vodi podatke 0 Zupanijskim i lokalnim cestama
prati izmjene bitne za izvrsenje poslova i osigurava
njihovu pravilnu primjenu
obavlja poslove u vezi izrade prometnih rjedenja i
projekata radi postavljanja prometne signalizacije i
opreme
. yrdi pregled i nadzor nad ispravnoscéu postojece i
postavljanju prometne signalizacije i opreme na cestama
- daje prijedlog za postavu prometne signalizacije i
opreme
sudjeluje u provedbi postupaka javne nabave (izrada
trogkovnika, priprema dokumentacijef’pregled i ocjena
ponudafkontrola izvrienja)
obavlja druge roslove po nalo
oznavanje rada na racunalu

NAZIV RADNOG MIESTA STRUCNI SURADNIK ZA GEOINFORM
SUSTAV 1 JAVNU NABAVU

VSS/VSS od govarajuce struke ¢

gu Ravnatelja

ACIJSKI

RADNO ISKUSTVO
OSNOVI SADRZAI
POSLOVA RADNOG MIESTA

vizualizacija svih vrsta prostornih podataka

- povezivanje geografskih i atributnih obiljezja

- napredno pretrazivanje i izvoz podataka u raznc¢ formate
(pdf, csv, xls, dgw )

_ kreiranje gotovih izvjestaja i rjefenja na temelju zeljenih
specifikacija

. pridruzivanje fotografija i dokumenata svim vrstama
objekata

_ ustrojava i vodi bazu podataka o Fupanijskim 1 lokalnim
cestama




izrada izvjeséa i is

rjesenja

- provodi cjelokupan Postupak javne nabaye

 prati zakonske j bodzakonske propise iz podrugja javne
nabave i tmplementira jste U ugovore 0 javnoj nabavi

- izraduje i objavljuje plan nabave, izraduje i predaje
statistike izvje§1'aje_;avne nabave, unos;j azurira

pisa kroz funkcionalnost programskog

po nalogu Ravnatelja
Poznavanje rada pa racunaly
= certifikat za javny nabavuy

DODATNI] UVIJETI

REKONSTRUKCLIE ZUPANIJS
NAZIV RADNOG MJESTA i

SNOVI SADRZAJ
POSLOvVA RADNOG MIJESTA

- priprema podloge za izrady plan
modernizacije cesty

* ViSinadzor i kontroly radova na gradenju j
modemizaci_ji Zupanijskih i lokalnih cesta

- priprema podloge za ustupanje radova gradenja,
modernizacije j Izvanrednog odrzavanja cesta
obavlja poslove organizacije tehnigkih pregleda i
primopredaje izvrienih radova na Zupanijskim j
lokalnim cestama

- izdaje rjeSenja za izgradnju prilaza i prikljudaka na
Zupanijske lokalne ceste

- izdaje rjesenja za utvrdivanje uvijeta projektiranja i
izgradnju autobusnil stajalista

- izdaje tjeSenja za izvanredn; prijevoz

- vodi evidenciju o provedbi zemljigno knjiznog upisa
Zupanijskih lokalnih cesta

= komunikacija sa geodetima, projektantima i dr.
institucijama za izdavanje dozvola, rjeSenja i sl.
- __obavlja i druge pos]

a gradenja

RADNO MJESTG
STRUCNA SPREMA

i
DIELOKRUG sudjeluje u prikupljanju podataka za bazy podataka o

Zupanijskim lokalnim cestama

- obavlja poslove organizacije tehnjgkih pregleda i
primopredaje izviSenih radova ng Zupanijskim i
lokalnim cestamg

- vodi evidenciju o provedbi zcmljfénoknjiinog upisa
Zupanijskih j lokalnih cesta

- vodi evidenciju o zavrienim projektima i projektima y

rovedbi




komunikacija sa geodetima, projektantima idr.

institucijama z& izdavanje dozvola, rjesenja i sl.

. izdavanje suglasnosti za izvanredni prijevoz,
prekomjernu uporabu tereta ish

_ yrsi pregled § kontrolu parcelacijskih i dr. geodetskih
elaborata 1 geocletskih projekata te obavlja postupke
izlaganja na javni uvid podataka prikupljenih
katastarskom izimjerom

. obavljaidruge soslove po nalogu Ravnatelja

POSEBNI UV ETI Joznavanje rada na ratunalu

4. ODJEL ZA FINANCIJSKE, PRAVNE 1 OPCE POSLOVE

NAZIV RADNOG MIESTA STRUCNI SURADNIK ZA PRAVYNE POSLOVE
VSS odgovarajuce struke

4 godine ¢
- po punomoéi ravnatelja zastupa Zupanijsku upravu za
ceste u sporovima pred sudovima { ostalim upravnim
organima
- vodi brigu 0 ispravnosti i zakonitosti opéih akata
7Zupanijske uprave za ceste
_ izraduje ugovore i pravne akte po nalogu Ravnatelja
koje sklapa Zupanijska uprava za ceste
- organizira provedbu izviadtenja u opéem
interesu/interesu Zupanijske uprave za ceste
- vréi primjenu propisa iz radnih odnosa
- suradujes odvjetnickim ijavnobiljeiniékim uredima,
drravnim institucijama, ustanovama i drugim tijelima
sudjeluje u provedbi postupaka javne nabave
obavlja i druge poslove po nalogu Ravnatelja
- soznavanje rada na radunalu
STRUCNI SURADNIK ZA RACUN

\%

RADNO ISKUSTY 0
OSNOVI SADRZAJ
POSLOVA RADNOG MIESTA

POSEBRNI UVJETI
NAZIV RADNOG MJESTA

OVODSTVENE,
FINANCIJSKE 1 EKONOMSKE POSLOVE
VSS odgovarajuce struke

STRUCNA SPREMA
RADNO ISKUSTYVO
OSNOVI SADRZAJ PO
RADNOG MI ESTA

SLOVA - prati radunovodstvene, financijske i ostale propise U

sustavu proraluna, plana i analize

. izraduje financijski plan i projekeije financijskog plana
izraduje kvartalne, polugodisnje i godidnje financijske
izvjestaje

- priprema standardne izvjestaje, te ih prezentira u skladu

s unaprijed definiranim rokovima izvjestavanja i

planiranja

suraduije s dobavijaéima/izvodaéima, bankama, te

financijskim i dryavnim institucijama
. kontrolira ostvarenje prihoda 1 realizaciju rashoda
. obavlja bankovno poslovanje

vrii obradun place

sudjeluje u provedbi postupakajavne nabave
_ gobavlja i druge poslove po nalogu Ravnatelja
poznavanje rada na radunalu
7A RACUNOVODSTVENE POSLOVE
govarajuce struke /

DODATNI UVIETL
STRUCNA SPREMA
RADNO ISKUSTVO




OSNOV] SADRZA]
POSLOVA RADNOG MIESTA

POSEBNI UVIET]
NAZIV RADNOG Mj ESTA

STRUCNA SPREMA
RADNO ISKUSTVO
OSNOVI SADRZA]
POSLOVA RADNOG MIESTA

obavlja i druge poslove po nalogu Ravnatelia
IMEME— ~_Poznavanje rada na ragunaly

prati raunovodstvene fi
proracuna

evidentira poslovne dogadaje y knjigovodstvenoj
evidenciji

uskladuje analitigky I sintetiky knjigovodstveny
evidenciju

obavlja blagajnigko poslovanje, obradunava putne
naloge

vrsi knjigovodstveno cvidentiranje dugotrajne imovine j
sitnog inventara, priprema inventyyne liste i Suraduje s
komisijom prilikom Popisa imovine

vr§i uskladivanje otvorenih stavkj s dobavljagima

vidi kontroluy ispravnosti knjiZenja

sudjeluje u provedpj Postupaka javne nabave

obavlja druge poslove

vodi brigu o ispravnosti j zakonitosti opéih akata
Zupanijske Uprave za ceste

sudjeluje u provedb; izvladtenja y opéem
interesu/interesy Zupan ijske uprave za ceste
izraduje odluke rjeSenja po nalogu ravnate| ja za
potrebe Zupani jske uprave za ceste

ViSi primjeny Propisa iz radnih odnosa

sudjeluje u izradj prijedloga za izmjene dopune
internih akata Zupanijske uprave za ceste

davanje pravnih savjeta o primjeni propisa

izraduje prijedloge odgovora na zaprimljene podneske
gradana, tijela drzavne uprave, tijela podruéne
(regionalne) samouprave i pravnih osoba koji se odnose
na poslove iz djelokruga rada Zupan ijske uprave za
ceste

koordinira pripremu i provedbu projekta financiranih i,
EU sredstava




PRILOG 3
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zadtitu cesta 1
Strucni suradnik Za odrZavanje
zastitu cesta 2

Struéni suradnik z3 odr
zastitu cesta 3

Struni suradnik za odrzavg
zastitu cesta 4

nje i

Struéni suradnik
Za sigurnost
Prometa i zattity

Strucni suradnik za sigurnost
Prometa i zastitu cests 1

Strucni suradnik z3 sigurnost
Prometa i zadtitu cesta 2

Strucni suradnik za sigurnost
Prometa i zastitu cesta 3
Struéni suradnik Za sigurnost
Prometa i zastitu cesta 4
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Strucni suradnik
7a
geoinform acijski
sustav i javnu
nabavu

Struéni suradnik
za gradenje i

rekonstrukciju
cesta

Suradnik za
gradenje i
rekonstrukciju

Struéni suradnik za
geoinformaci}ski sust
nabavu 1

Strucni suradnik za
geoinformacijski systav i javnu

nabavu 2

Strucni suradnik za
geoim‘ormaci]ski sus
nabavu 3

avijavnu

tav i javnu

rekonstrukciju cesta 2
Strugni suradnik za gradenje i
rekonstrukciju cesta 3

suradnik za gradenje i
rekonstrukciju cesta 1
Suradnil za gradenje i
rekonstrukciju cesta 2
Suradnik za gradenje i
rekonstrukciju cesta 3

Struéni suradnik za pravne
poslove 1
struéni suradnik za p

poslove 2
Struéni suradnik za pravne

ravne

poslove 3

ﬂ )
: 5,00

Struéni suradnik za 20 5,50
geoinformacijski sustav i javnu
nabavu 4

Struéni suradnik za gradenje i
rekonstrukciju cesta 1
Strucni suradnik za gradenje i

Suradnik za gradenje i : 20
rekonstrukciju cesta 4
“

Strutni suradnik za gradenje i ' 20 5,50
ekonstrukciju cesta 4

!



Struéni suradnil Za pravne
poslove 4

Struéni suradnik
za
raéunovodstvene,
financijske

ekonomske
poslove

Struéni suradnik 73
raéunovodstvene, financijske
ekonomske posiove 1
Strucni suradnik za

ra&unovodstvene, financijske
ekonomske poslove 2
Struéni suradnik 23

raéuno-vodstvene, financijske j
ekonomske poslove 3
Struéni suradnik 23

raéunovodstvene, financijske i
ekonomske poslove 4

Suradnik za
rac":unovodstvene
poslove

Suradnik za racunovodstvene
poslove 1
Suradnil za racunovodstvene
poslove 2
Suradnik za racunovodstvene
poslove 3

Suradnik za ratunovodstvene
poslove 4

Suradnik za
Pravne poslove j
projekte
financirane iz ey
sredstava 1

Suradnik za Pravne poslove j
projekte financirane iz gy i
nacionalnih sredstava 1
Suradnik za Pravne poslove j
projekte financirane iz EUi
nacionalnih sredstaya 2
Suradnik za pravne poslove j
projekte financirane jy EUI
nacionalnih sredstava 3
Suradnik za Pravne poslove i
projekte financirane iz EU
nacionalnih sredstays 4

B B




Tumaé kratica stupnjeva struéne spreme:

srednja struéna sprema
ukliudujuci gimnaziju

viga struéna sprema [ zavrsen
preddiphomski sveudilisni studij ili
strugni studij
visoka stru¢na sprema | zavrsen preddiplomski i diplomski sveutilidni
studij
ili integrirani preddiplomski i diplomski sveudilisni studij i specijalisticki
diplomski studij




